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Utiliser Canva

Le guide pour créer des visuels pour
toute occasion !

Grace a ce document, vous allez mieux comprendre l'interface Canva et
pouvoir réaliser tout type de designs : affiches, rapports d’activité, CV, présentations...

Cophecios duNord Pade Caes s&¥pg.
£t cofancialdan e coke

e de I'Union
ENNE COV!D 19.

Pas-de-Calais "i‘ st

Mot Département =

Ly WS AN ey
YEp> Wev vy C.Y
TEDED  mawrwecinn Tncpnt® e




Sommaire

Canva, qu’est-Ce qUE C'eSt ? ....ccccccccrsnnnneeccccccsssssssssscsssssssssssced

LEXIQUE .ceeeeeeeeececcccscccassssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssld

DiCO AU GraphiSME et 5
LS fOIrMAtS A FICIIEIS et ee e 6
ACCéder é Canva 00000000000000000000000000000000000000000 o000 7
S INSCIITE SUT CANVA ettt e e e e eeeeeeeeeeses s eeaeeeseseseseseasans 8
S CONNECEET @ CANVA e ee ettt s e eeeee et s e e e eeeeeseasen 10
paramétrer Sa charte 0000000000000000000000000000000 11
Qu'est-ce qu'une charte graphique ... 12
Parameétrer sa Chart@ SUIN CanVa e eeeeen 13
Se familiariser avec Canva ......ccceeeeeeennne 16
LA PAGE A'QCCUEIH st 17
L iNterface A CIrEAtION .ot eeeee e 21

Créer et personnaliser l....l....l...l..oolt.ol..oolt.o.lto..t.o.ltoo...o.l.oo.tooozs

CROISIF 1€ MOAEIE ..o 29
AJOULET AU TEXLE o 30
LIgNES €L TOIMNES ...t 32
GraphisSmMeEs €L ICONES ... 33
PROTOS €1 VIAEOS ...ttt st sssesnns 34
CaAreS PNOLOS ...t 37
GIIIES ottt see 38
GraAPNIQUES ..ttt st 39
TABIEAUX ottt st 40
Télécharger vos créations. A
Partager vos créations .......... 43

B g (e E
= B (8 famd> 0T LN 2

[Europe
Coni ae du N dF' o oo 5 30 f\\) Région
inancée Icad d \ =
- boras g6 Tom M U Hauts-de-France

nnnnnnnnnnnnnn CCVID 19.




Canva, qu’est-ce que c’est ?

Canva est un logiciel en ligne de création graphique. Il
s'appuie sur une grande bibliotheque de modeles
(d’affiches, de cartes de visites, de flyers, etc) ce qui

permet de créer rapidement des graphismes
professionnels.
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The people who

LOVE
FOOD

are always the best

types of people!

Pour vous

Publication Instagram de Noél Afficher tout WWW.MYHEARTMYFOOD.COM

+ Ajouter une page

7 Notes { ]

Canva peut étre utilisé en alternative a : Publisher,
Photoshop, Paint.Net, Affinity Designer, PowerPoint, Word...

Il existe une version gratuite qui est largement suffisante pour créer
tout type de visuels.

La version pro - payante - donne acces a plus d'éléments (graphismes,
photos...) et a quelques fonctions supplémentaires (détourage d'image
automatique, planification de ses posts sur les réseaux sociaux...).
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Lexique

Les termes a connaitre pour ne pas
se sentir perdu !
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[Jico du graphisme

Glisser-Déposer

Cliguez sur I'élément que vous souhaitez déplacer. Maintenez
le clic enfoncé et déplacez I'élément jusque 'emplacement de
destination. Une fois positionné, l[achez le clic.

Page Active

La page active désigne la page sélectionnée. Celle sur
lagquelle vous travaillez. Lorsque vous cliquez sur un élément a
ajouter, il arrivera sur cette page.

Page1- Ajout.. v W

Sélectionné

Il s'agit de cliquer sur un (ou
plusieurs) élément(s) lorsqu’'on
souhaite effectuer une opération
dessus. En général, un menu
spécifique s'affiche. Sur Canva,
lorsqu’'un élément est
sélectionné, il est entouré d’'un
cadre bleu.

Grouper - Dissocier

Lorsque plusieurs éléments sont groupés, ils peuvent étre
déplacés en méme temps, comme un méme objet. Cela est
pratigue notamment pour conserver l'espace entre chaque
objet. Il est aussi possible d’agrandir / rétrécir le groupe, sans
en modifier la composition ou 'agencement.

Pour pouvoir modifier séparément chaque élément, pensez a

dissocier ou dégrouper.
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Les formats de fichiers

PDF

Le format PDF est idéal pour la consultation de tout document. Il peut
étre ouvert sur n'importe quel appareil et s'affiche avec la mise en page
exacte dans laquelle il a été créé. Ce format permet d'intégrer
différents types d'éléments : images, textes, ... Il peut étre compressé
sans diminution de la qualité d'image. Cependant, ce format n'est pas
fait pour éditer le document.

JPEG

Il s'agit du format de fichier pour des images le plus commun, qui est
universel (lisible par tous les outils informatiques). Avec ce format,
'image est codée et compressée. Cependant, plus on cherche a
diminuer le poids du fichier, plus la qualité de I'image diminue.

PNG

Il s'agit d'un format graphique qui supporte un trés grand nombre de
couleurs et qui permet de gérer la transparence, mais ne convient pas
a I'impression. Par rapport au .jpeg, il est plus lourd méme s'il reste de
faible résolution.

SVG

Il s'agit d'un format d'image en vectoriel - pour les illustrations. C'est-
a-dire que plutét que d'avoir une image constituée de points (de pixels),
I'image est constituée de vecteurs. Cela permet d’agrandir la taille de
I'image a l'infini, sans jamais perdre de qualité de I'image.

GIF

Les fichiers .gif sont trés courants sous leur forme animée. IIs peuvent
compter que 256 couleurs, donc ne présentent pas une bonne qualité
d'image.
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Acceder a Canva

Se connecter ou s'inscrire
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S’inscrire sur Canva

Sivous n'avez jamais utilisé Canva

Canva

Canva. Le design a la

portée de tous. Allez sur

https://www.canva.com/

Pour créer un compte
cliguer sur s'inscrire.

Obtenir

Faites équipe et économisez sur .

2 facons pour créer votre compte

Pour s’inscrire en 1 clic
grace a votre compte Google

(gmail) ou Facebook
- pas de nouveau mot de passe a
créer

Pour s'inscrire avec une

adresse e-mail

- création d'un mot de passe
spécifique pour votre compte
Canva a prévoir

Remplir ensuite le
formulaire (nom, prénom, e-
mail, mot de passe).

Et cliqguez sur « Démarrer
gratuitement ». Un code
VOUS sera envoyé par email
et vous sera demandé.

Attention : cet e-mail peut se trouver dans votre dossier courrier indésirable

ou spam.
P S, ullE S0 (R PR
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https://www.canva.com/

Finaliser votre inscription

Plusieurs informations vous seront demandées apres votre inscription.

o D -

Méme si cela n'est pas le cas,
préférez déclarer que vous étes
& . étudiant.

Dans quel cadre allez-vous utiliser Canva ?

(Note : si vous étes une association,
utilisez 'email de votre association et
cliquez sur « organisation a but non
lucratif » vous pourrez ensuite faire une
demande pour obtenir un compte pro
gratuitement).

¢ Encuieameescotare - 6 D'autres questions vous
: seront demandées (ici le
niveau d'études).

(Votre réponse n'aura pas
vraiment d'impact pour la suite)

e o Vous pouvez ici ajouter des

: adresses emails pour travailler
a plusieurs sur vos designs.
Vous pourrez ajouter des
collaborateurs a tout moment.

Cliquez sur ignorer

contact?

Canva vous propose alors
de recevoir sa newsletter.

Cliquez sur plus tard
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Se Connecter

Sivous avez déja utilisé Canva et que vous avez un compte

Canva

Canva. Le design a la

portée de tous. Allez sur

https://www.canva.com/

Cliqguez sur « Se Connecter »

Faites équipe et économisez sur -

<« G @ https//www.canvacom/fr_fr/login/ s
Canm Accueil  Design Modeles Explorer Découvrir Tarifs S'inscrire

Connexion a votre
compte

G Se connecter avec Google

€)  seconnecter avec Facebook

‘ Se connecter avec Apple

E-mail/téléphone portable

Mot de passe

Réutilisez le méme type de connexion que lors de votre inscription : en
cliguant directement sur « Se Connecter avec Google » ou « Se
Connecter avec Facebook. Ou en ajoutant votre email et mot de passe.

| N’oubliez pas votre méthode de connexion !

Si vous vous connectez avec une autre méthode qu’a votre habitude
P (Google a la place de Facebook par exemple), cela créera un autre compte
Canva et vous n'aurez pas acces a vos créations précédentes.

Lopération « Centres Sociaux . [Europe
Connectés du Nord Pas-de-Calais » Sfa® 1000
est cofinancée dans le cadre de la ~Ne =
réponse de IUnion 4 la pandémie  |RTERTNIISS
COVID-19. cteos

Région
Hauts-de-France

fm Ly, ISR S0 (o P
VB SEEP> N2y s cV
TR0 orapardeclss Tmnepnt®

Pas-de-Calais

Mow Département



https://www.canva.com/

[Parametrer sa charte

Ajouter ses couleurs, ses polices
et son logo

Attention : certaines de ces fonctions sont disponibles uniquement avec un compte
Canva Pro.
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Une charte graphique °

Qu’est-ce que c’est ? A quoi ¢a sert ?

Une charte graphique, c'est
un ensemble d'éléments qui

inmmun SIIIITIHIT IN
?Euuuﬂ FHEN[:HTE[:H permettent de reconnaitre la
TH:H H[IHUKI

« patte » de votre structure.
%f:mnnm:u M

« Unlogo
y * Une palette de couleurs
COULEURS PRINCIPALES : 70 % DE LA PAGE ° Des polices d’écritu re

Un style particulier

- - - (icones, style de mise en

COULEURS SECONDAIRES : 30 % DE LA PAGE p a g e b )

e

Cette continuité donne un aspect plus professionnel a vos
créations. Cela vous évitera aussi de passer un temps important a
vous demander quelles couleurs, polices, etc utiliser.

Gardez en tete

| « le graphisme n'est pas seulement la pour faire joli ! Il facilite
la lecture d'un document, en rendant les éléments plus
importants lisibles.
* Les choix graphiques que vous faites portent aussi une
signification : via le choix de votre police, des couleurs, etc, on
peut comprendre le message d'une facon différente B
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[Parameétrer sa charte

Vous pouvez parameétrer votre charte graphique (sur
Canva pro), pour retrouver plus rapidement vos couleurs.

= Canwa  Accueit  woc Depuis la page d'accueil, descendez

sur le menu de gauche et cliquez sur
« identité visuelle ».

@ Team AMQR .
Proe 810 Cette fonction n'est disponible
gu’avec un compte Canva pro.
(A) Accue
En paramétrant cet onglet, vous
Outils retrouverez les couleurs de votre
charte graphique, polices et logo, ce
qui permet de gagner beaucoup de
temps.

€

Identité visuelle

2

)

£ Planificateur w -
Vic

Si vous n'avez pas de compte Canva Pro, le site:
https://coolors.co/image-picker
Vous permet de retrouver les couleurs de votre charte a partir

de votre logo. Il vous permet ensuite de copier directement
vos codes couleurs depuis votre palette.

Astuce

@ :KR.ZZZCZAK'sTeaM . |dentite’ visueue sans tjtre + Ajouter Identité visuelle
@ Accueil v LOgos de marque (17)
B3 vos projets
4&2 Partagés avec vous + Y ;/ glal::ndc?ennes
IﬁI Corbeille
Cliquez ici pour Si vous utilisez différentes chartes,
ajouter un logo VOUS pouvez en créer plusieurs ici

Note : Seuls les membres de I’équipe ayant le réle « administrateur »
peuvent paramétrer I'identité de marque.
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https://coolors.co/image-picker

Paramétrer ses couleurs N

/|||| CENTRE
1 SOCAL (B

TSk \
Scarpe - Escaut l ) n

Ville de
Valenciennes

SAINT-WAAST

v Couleurs de marque (6) \arque & Imp

@ Ajouter et découvrir ¢

lices importées

- e

% 2
Palette de couleurs L — 4
. . . . D A—‘Jvubcr a Style
Ajouter un style de sous-tit
_|_
Ajouter un style de corps
Cliquez sur le + - ' .
9 . Une fenétre s'ouvre. Ajoutez le code Hexa de votre
pour ajouter . R
couleur. Et cliquez en dehors de |la fenétre.

une couleur

Paramétrer ses Polices

O
v Polices de marque @ Importer une police
Si votre police n'est pas présente
Siyles de texte Polices importées

dans la liste, vous pouvez ajouter
votre police (.ttf) en cliguant ici

EN—TA-—‘ - m o amn ann -
B I

Sacramento v 18 v

Différents niveaux de textes vous

sont proposeés (titre 1, titre2,...).
Pour chacun, ajustez les Sows e, Saeramends, 18 Vi

parameétres de texte
Corps, Open Sans, 12 Y

Sy, oIl 5 Mo
(B immp N0 :‘; &
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Coté Editeur. ..

O

< Accueil Fichier W Redimensionner ‘=) Nad Une fois |e pa ramétrage terminé’

< — — = Vous pourrez retrouver beaucoup
seayez «tatlisraphie » ou«Open 52 plus rapidement vos couleurs et
GAGALIN AABECC v polices d’écriture dans l'interface

Open Sans Light AaBbC de création.

& Open Sauce AaBbCc

Importer

Passion One Regular AaBhCc

Utilisées récemment

< Accueil Fichier ¥ Redimensionner m)

Open Sans AaBbCc

Seoramands A Bl

Q Essayez « bleu » ou « #00c4cc »

Identité Visuelle St Waast Modifier
Couleurs du document

gl |n

2 PR
saenntdisuelietriiaast redifer

GAGALIN AABBCC

Sevramants AR

@

Importer

Open Sauce AaBbCc

Palette de couleurs

#404040

Couleurs de la bhoto

Polices populaires

Abhaya Libre Regular AaBbCc

2

Identité Visuelle St Waast Modifier

Importez votre logo

Lorsque vous souhaitez

modifier la couleur de
N'importe quel élément, les
couleurs de votre charte
T o graphique vous seront.
suceu et socoulree automatiquement proposeées.

de la région de Valencienne

Dans le menu de création, un
nouvel onglet est disponible avec
tous vos logos.
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Ge familiariser avec Canva

Comprendre l'interface générale
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La page d’accuell

Une fois arrivé sur votre compte

g,
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Se repérer sur |’accueill

Voici la page d’accueil de votre espace Canva...

Pour créer rapidement un design Pour accéder aux
(avec des dimensions paramétres de votre
o personnalisées ou a partir d'un
Menu principal g - compt,e’ou‘changer
ocument existant) d’équipe

= Ca]wa, Accueil  Modéles v Explorer v Découvrir v Tarifs v ® & & GQ

Dimension personnalisée

@ Equipe de Eugénie g -
Gratuit 52 Qu’allez-vous créer ?

@ Accueil

Q Rechercher votre contenu ou du contenu Canva

® Designs récents

(> @ -

Pour vous Présentatighs Réseau social idé Impressions Marketing

E3 Vos projets

421 Partagés avec vous

W Corbeille Vous aimerez peut-étre...
Equipe d o
é Intégration des 4
Equipe de Eugénie ACSRV { b= N
= \ v
~+ Inviter des membres a - x&/ 33 B j
Vidéo cv Lettre Document A4 Présentation (16:9)
Outils
2 Identité visuelle
Essayer Ganva Pro Designs récents, 28

SOPHIE

CLEMENT '

P ALIA

. )))
)))

| [
Ak
(3)
| [
K
(8)

Menu secondaire . _
Un acceés rapide vers
vos designs crées '
Espace de recherche recemment Un acces rapldg Vers
les modeéles qui vous

(pour trouver des .
sont recommandés

modeles)

C S S

comerssj”

S5E <dP
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ecouvrir les mocdeles

Canva propose de hombreux modeéles, selon ce que vous
souhaitez créeer

Directement depuis le menu principal, vous
avez acces a de nombreux modeéles, pensés
pour diverses occasions.

= Ca’u’a Accueil | Modeles v = Explorer v Découvrir v Tarifs v Q Recherchervotre @) &d | @ & A e@

| Olomm \
Equipe de Eu; I “
Gratuit « 8 2 ._ /
- 4
(A Accueil Réseaux Sociaux Pour vous Business Marketing Education Nouveauté
. , Instagram story Faire-part Logo Affiche Sommaire Vidéos
® Designs récents
Post Instagrem Invitation d'annivers... Présentation Flyers Calendrier semaine Faire-part de naissan...
B3 Vos projets Post Facebock cv Carte de visite Calendrier photo Syllabus Stories Instagram Po... , a |
, Meéme Carte d'anniversaire Planning Bon de réduction Frise chronologique Album photo >
£ Partagés avec vo r .
Miniature YouTube Calendriei To do list Tasse personnalisée Sticker Tee shirt
@ Corbeille Montage photo Faire-part de mariage Ticket Bons cadeaux Etiquette Menu
5:9)
Equipe
Equipe de Eugénie ACSRV
Cesigns récents 88

=+ Inviter des membres

Sélectionnez ce que vous souhaitez créer. En plus de trouver des
modeéles préts a personnaliser, vous obtiendrez les dimensions
adaptées pour votre type de document sélectionné (ex : CV,
Couverture Facebook..)

Plusieurs facons de trouver un modeéle !

Vous pouvez trouver votre modeéle idéal a partir de ce menu,
mais aussi utiliser la recherche vue précédemment. Cela revient
strictement au méme. Faites simplement selon votre
préférence.

.

P Lz, nllEE
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e,

Lopération « Centres Sociaux (Europe

Connectés du Nord Pas-de.Calais » SS9 gp f;\) Régior

est cofinancée dans le cadre de la :

réponse de I'Union  la pandémie Hauts-de-France
VID-19. S oot

Union europeenne. COVID-1!

Nord @Pas-de-Calais E2E3

Mow Département

NG

e



Comprendre le menu

Une fois connecté et sur la page d’accueil, vous accédez
aux fonctions principales sur le menu de gauche.

Afficher ou faire
disparaitre le menu

Retour a I'accueil

Retrouvez toutes vos créations sur
Canva

Pour accéder aux créations des autres

gu’on vous a autorisé a modifier
(vous pouvez modifier a plusieurs une méme
création en méme temps)

Pour retrouver tous les éléments que
Vous avez créé sur Canva, triés par
dossiers

Les designs, images et vidéos que vous
avez supprimé

Vous pouvez aussi créer une équipe, si
ce compte Canva est partagé par
plusieurs personnes (ou choisir de
partager unitairement chacun de vos
designs aux personnes concernées,
directement depuis la page d'édition)

= Calwa Accueil  Mod

Personnel

Grat

o

() Accueil
08 Tous vos designs
SR Partagés avec vous

E3 Tous vos dossiers

T Corbeille Vo

Equipe

Créer une équipe

Outils

G 1A Aneir & cinalla %
Vid

Il est possible de paramétrer son
identité visuelle. Autrement dit,
d'enregistrer des couleurs, polices
d'écritures et logos que vous utilisez
régulierement.

Cette fonction n'est pleinement
disponible qu'avec un compte pro.
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L ’interface de création

Une fois un modele sélectionné

g,
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La page d’eédition

Une fois un modeéle sélectionné, vous arriverez sur cette
page. Découvrez ici comment le modifier.

Siun v apparait dans le nuage, c'est que

votre design est enregistré
(cela se fait automatiquement, veillez a avoir une
connexion)

Retour a 'accueil Pour

télécharger
votre création

Pour permettre a quelqu’un
de voir et/ou modifier votre

design sur Canva
(vous pourrez modifier un méme

Annuler la
derniére action

(I’evenil’ en document en méme temps)
arriere)

Fichier @ Redimensionner S (&) Expérienc... W Ess... Partager A [5 imprimer du papier a lettres a en-téte

Modeles Page2-Ajouterletitre.. ~ Vv @ @
Utilisés récemment Afficher tout O—
= ] o 3 SOPHIE ...
i > CLEMENT - - -

Créatrice de bijjoux ~ * = * * *

EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES.

Sophle Ciément
Pour vous cher tout L

RECOMPENSE

- FORMATION
COMPETENCES

CV professionnel Afficher tout

= Notes ° 45% S ®

Le menu secondaire : pour Votre design en cours de Zoomer et
ajouter des éléments a création Dézoomer
votre création

Pl Lo, I 570 (o
‘\o@ Sl ACsey S0 )
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Ajouter des éléments

Dans ce menu, vous verrez tout ce que vous pouvez
ajouter a votre design : images, dessins, textes, formes...

Modeéles : pour ajouter
un autre modele et ne
pas partir d'une base

blanche.
Q. Recherchez tout ce que vous voulez s

< Accueil Fichier @ Redimensionner )

Eléments : pour ajouter o4 Cadre Coeur Fleche Ligne Flech)
quelgque chose a votre e
creation, vous Utilisés récemment Afficher tout
retrouverez:

« Des lignes et formes
* Graphiques : des
dessins, icones...

* Photos : pour ajouter -

directement des
photos Lignes et formes Afficher tout

* Des cadres photos _
pour recadrer = _
facilement les photos e

.
Importer : pour ajouter Graphiques Afficher tout
VoS propres photos,
logos, icbnes, vidéos a
partir de votre
ordinateur

Photos : pour retrouver Afficher tout
une base de photos

Texte : pour ajouter un
encart de texte

Lorsqu’il y a une couronne, cela signifie que
I'élément est payant.

Pas-de-Calais
Mow Département

i, o
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Modifier des éléments

Lorsque vous sélectionnez un éléement de votre design, un
menu supplémentaire s'affiche pour effectuer quelques
modifications

Vous pouvez ici modifier le
nom de votre document

Mettre en gras, Ajuster
En cliguant sur n'importe quel élément de ear]iltzlé?l:ee' I'espa.lcement
votre création, un menu spécifique s'affiche tse’xte des lignes et
pour le modifier des lettres

cueil Fichier @ Redimensionner (¢ & Expérienc... W Ess... Pal M Imprimer du papier a lettr
Kollektif v - 56 + A B I :
Q Rechercher de texte —

Page2-#jouterletitre .. A~ | V@ W O

m
@
i
1
Ll
N
m
E
o
j
.
.
:

Identité visuelle sans titre Modifier
'—“— ----------------- A
Ajouter un titre |$Of HIE |- g
CLEMENT - -
) X ‘Créatrice de bijoux (R
Ajouter unsous-titre | el S S
Q

Houe o :l:‘x EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES
Utilisés récemment Afficher tout ‘I —_— fl'l?"”!ﬁl"ﬁ,mm
RECOMPENSE
Ajuster la Créer une
taille du liste a puces
Modifier la police de caractére texte
En cliquant, un menu déroulant Modifier Ia Plus
Vous propose toutes les écritures couleur du L
disponibles. texte d'options

7, $ Osez explorer les possibilités !

‘-) Selon le menu sélectionné, les options different. N'ayez pas peur de
. cliquer, d'explorer... Si une erreur est faite, vous pourrez de toute
' facon revenir en arriere !
ot o S g e (o do-Calais EAER i $azzzis, nilMl 207 MQ
-m;;‘g“w‘m“ 5% Hauts-de-France d @7 W B SEE ey Loy B cV




[Jéplacer et positionner

Pour chacun des élements ajoutés, vous allez pouvoir le
tourner et le placer ou vous le souhaitez.

Lorsqu'un élément est sélectionné, un carré turquoise I'entoure et/ou

des poignées (petits ronds) apparaissent aux extrémités.
Sélectionner un élément permet de le modifier pour le personnaliser.

Playfair Display .. ~ | - 517 + (é_ B I = = =1 Effets O Animer eee W
[B5
~ Pour ajuster la zone de
texte, cliquez sur la barre.
GRAND ¢ s Maintenez appuyez et
lVIDE-GRENIERl glissez vers l'intérieur ou
¢ h I'extérieur.
+Ajouter une page
Maintenez (:) Pour déplacer Cliquez sur un des coins,
appuye et glissez appuyez sur maintenez et déplacez
pour faire pivoter et maintenez pour pour ajuster la taille de
déplacer. I'élément.

Si en cliguant sur un élément, il est entouré et
gu'il y a en plus tout autour d'autres éléments
entourés en turquoise avec un trait en
pointillés. C'est que les éléments sont
GRAND groupes.
VIDE-GRENIER | C'est-a-dire qu'ils se déplaceront tous
ensemble. Il est possible de les dégrouper en
allant sur « Plus d'Options » > « Dégrouper »

) (e,
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Quelques bases

Tous les éléments fonctionnent globalement de la méme
facon. Pour certains, vous trouverez plus d’options que
pour d’'autres.

Certaines options de modifications seront propres au type d’élément

que vous modifiez (photo, image, graphisme...) les options ne seront
donc pas toujours les mémes.

L'onglet animer n’est utile que pour les
présentations ou les vidéos.

‘ flyer W Essayer Canva Pro @ all @ Imprimer des flyers Partager

D l:] . . Modifier limage  Rogner  Retourner @ © Animer e Position

@ o

&

) ®

Pour afficher Pour régler la Pour supprimer
plus d’options transparence I'élément
d'un élément

® © Animer o “Position 5:5 Lorsque pIu5|gurs elemgnts se '
superposent, il est possible de les organiser.

I Avant  ®] <P Arriere [

Sélectionnez I'élément et cliquez sur
Aligner sur la page « Avant » pour I'avancer ou « Arriére » pour
placer I'élément derriére I'autre.

i 00 Haut ||:= Gauche
: of Centre ¥ Centre Pour aligner automatiquement I'élément
sur la page, cliguez par exemple sur centrer
Do Bas <3| Droite page, clig P P

horizontalement. Si plusieurs éléments sont
sélectionnés, ils seront organisés les uns par
rapport aux autres.

(N, allE MQ
SN Acsev ;\; EY
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Gérer ses pages

Avec Canva, vous pouvez créer un document a plusieurs
pages. Téelecharger 'ensemble ou image par image...

En cliquant sur la

~Le numeéro de page est corbeille, vous
indiqué, vous pouvez aussi supprimerez la
renommer votre page si vous page

le souhaitez.

Page 7 - Ajouter le titre ... A W it
¢
HARPER
Les fleches vous
. N - EODUCATION
Se rVIrOﬂt a reVOlr sl al . :Qc{)r:fﬁw:;ssmu
I'ordre de vos pages. R—
WORK EXPERIENCE
SKILLS
:!::CZE:‘L‘E ?:‘UEDID | SENIOR GRAPHIC DESIGNER. s ——
Video Editing [N
B —
Branding ——
En cliquant ici, vous D
dupliquerez la page: i
elle s’affichera 2 fois, a e
la suite. U
+ Ajouter une page
° 45% RN O)

En cliquant ici, vous pourrez
ajouter une nouvelle page

Cet espace vous sert a laisser des commentaires, utile si

vous étes plusieurs a travailler sur le méme document
(non visibles une fois le design téléchargé)

.

e Gz, il
‘\m@ \sutlaux! >

{=:
comecreslo” ACSRY 3,0 WF
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Créer et personnaliser

Utiliser toutes les fonctions de Canva

.de-Calais EAER B MQ
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Choisir le Modele

Si le modéle choisi ne vous convient plus ou que vous
souhaitez ajouter une page a partir d’'un modeéle, utilisez
cette fonction.

Une fois un modele choisi, vous pouvez changer d'avis pour sélectionner un autre
modele.
Pour cela, cliguez sur I'encart « modeéles » du menu puis sur le modeéle qui vous

plait. Il sera ajouté sur la page active. Vous pouvez aussi rechercher un modéle
par theme.

< Accueil Fichier ‘ Redimensionner o @ Q) - W Essay.. @ aF _1]_L @ Imprimer des flyers ﬁ Partager

r
-

NOUVEL HORAIRE

e ” NOUVEL HORAIRE
ot DISPONIBLE
POUR LES COURS
DE ZUMBA !

= FAQsurla
Vaccination COVID-19.

+Ajouter une page

= Notes 7% @ BREEO)

Si vous souhaitez avoir une seconde page créée a partir d'un modele. Cliquez sur

ajouter une page. Puis sélectionnez le modeéle qui vous plait dans le menu de
droite.

Il est aussi possible de partir d'une base compléetement vierge.

&

Personnalisez votre mocdele !

Choisissez votre modele selon la disposition des éléments plus que
selon les couleurs, polices d'écriture, photos... Ces derniers éléments
4 pourront facilement étre modifiés.

Lopération « Centres Sociaux ['Europe
Connectés du Nord Pas-de-Calais » g 030 f\\) Région
est cofinancée dans le cadre de la
éponse de IUnion  la pandémie Hauts-de-France
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Ajouter du texte

Indispensable pour créer une affiche, un programme :
VOUS pouvez gjouter tout type de texte.

Pour ajouter un titre simple, cliquez

sur le texte qui vous convient. Cela Une fois un texte sélectionné, vous
vous ajoutera un bloc texte dans aurez toujours la possibilité de le
votre création. modifier avec les options de I'élément.
Q Rechercher de tejte Gagalin v - 608 + :A: B I = EE EI Effets
& Identité Visuelle St Waast Modifier Page2-Ajouterle.. ~ Vv w

AJOUTER UN TITRE

SOMMAIRE

3 -Programme Mars-Avril-Mai

4- Parentalité
Ajouter des lignes dans le corps du texte
5- Santé

Activités Physiques

Ateliers "La santé dans nos quartiers”

Combinaisons de polices Ateliers Mémoire

6~ Ateliers "Socio-pro”

L'Atelier
Permanences
Numérique
Alphabétisation

HAPPY
HOUR

8- Enfance & Jeunesse
9- Temps Forts
11- La Maison de quartier

Le Comité d'usagers
L'équipe professionnelle

Diverses combinaisons de texte sont proposées. Cela peut
étre intéressant notamment dans la création d'une affiche.
Généralement, il s'lagit de plusieurs blocs de texte groupés.
Pour les modifier, il peut étre nécessaire de les dégrouper.

Lopération « Centres  Sociaux (Europe
Connectés du Nord Pas-de.Calais » S9'nogoe
est cofinancée dans le cadre de la X
réponse de ['Union & la pandémie
e COVID-19.
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Pour mettre tout le texte en majuscules ou en minuscules

- 177  + A B I = = =7 Effets © Animer eee

aA Dégrouper  #osition T = S @

I

3 -Programme Mars-Avfil-Mai

4- Parentalité

5- Santé
Activités Physiques
Ateliers "La sanje dans nos quartiers"
Ateliers Mémojfe
'6- Ateliers ’
L'Atelier +
Permanejices Q

Alphalgétisation

=1 Effets Q Animer

Pour gérer I'espacement des v Espacement des lettres 0
lettres et des lignes i
Vous pouvez ensuite rapprocher A Interligne 14

ou espacer les lettres et les lignes
(O étant le point par déefaut)

Ancrer la zone de texte U —I— 2

Effets C

Ag Ag
m Apres avoir cliqué sur « Effets» dans le

omere. e menu, plusieurs options vous seront

&@ bfé\@ Acy proposees.
~ En cliguant sur un style vous aurez acces a
Comour - Bheawage - eho d’autres éléments de personnalisation :
épaisseur, distance de 'ombre, couleurs...
Ag Ag Ag .
selon les effets choisis.
Glitch Néon Arriére-plan
Forme
ABCD | pBCD

[T AR Mo
VB SEEP> ooy P cV
Focerotion Tmnepnt®

........... e,
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Lignes et Formes

Pour ajouter une structure a votre design, mettre en
avant des éléments... vous pouvez ajouter des éléments.

< Accueil  Fichier @ Redimensionner € Dans le menu, cliguez sur éléments.
Ensuite, sur I'encart lignes et formes, cliquez
Q Rechercher tout ce que vous voulez s sur « Afficher tout » pour voir I'ensemble des

éléments que vous pourrez ajouter.

gé Cadre  Fleche | Ligne @ Fléche | Rect®
Eléments

Utilisés récemment Afficher tout

Une fois toutes les lignes et formes affichées,
cliquez sur celle que vous souhaitez ajouter.
Lignes et formes Afficher tout Elle apparaitra sur votre page active.

Lorsque la ligne est sélectionnée (deux points apparaissent aux extrémités),
toutes les options sont disponibles :

Cliquez sur la forme que Pour changer la Pour modifier le type de
vous souhaitez ajouter couleur de I'élément trait (épaisseur, tirets...)

Essayer Canva .. @ aF Al @ Imprimer des flyers |i, Partager

= o o © Animer Posiion ¥ & @ o)
¢
Eléments
—e+—+0—100—0 60— QP
Pour modifier la forme Maintenez (:) Pour déplacer
des extrémites des appuyé et appuyez sur
traits glissez pour faire et maintenez pour

pivoter déplacer.

Vous pouvez déplacer les deux points aux extrémités pour ajuster la forme.

A Région S, M Q
£ [ 1= )<
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Connectés du Nord Pas-de-Calais » g 3
est cofinancée dans le cadre e la >N =
réponse de IUnion 4 la pandémie  |RTERTNIISS
COVID-19.

o Seclaux o, _ [Europe

£ L oy, nillE 52"
VB SZEP> sy i

@ Pas-de-Calais 43-

Mow Département KA




[Graphismes et lcones

Canva vous propose directement tout un lot d’icones et
de graphismes, préts a étre utilisés.

< Accueil Fichier @ Redimensionner S

Dans le menu, cliguez sur éléments.
&l Fechoraherpybeaquenguaveicas Ensuite, descendez jusqu’a voir I'encart
« graphiques ». Cliquez sur « Afficher tout ».

Cadre Fleche Ligne Fleche Rects

Eléments

RilisesiEce et AT Vous pourrez ensuite utiliser I'encart de

3 | recherche si vous souhaitez trouver des
graphismes en particulier (ex: rechercher
Flocon).

Lignes et formes Afficher tout

..——"> Il existe de nombreux styles de graphismes

disponibles. Essayer de garder un seul style

Graphiques e par création pour plus de cohérence.
. mie Sur certains, vous pourrez changer la couleur
“\i’. o’ ) des éléments (voir ci-dessous).
Cliquez sur le Pour changer la couleur du graphisme :
graphisme que vous parfois vous pourrez changer chacune  Pour appliquer
souhaitez ajouter des couleurs (comme ici), parfois aucune yn effet miroir

B prlmer des flyers Iy Partager

G -D Modifier limage  Rogner  Retourner @ © Animer

< Accueil ichie @ Redimensionner S - W Essayer Canva .. @ +

@

¢

L

Les graphismes désignés avec une couronne sont uniqguement disponibles avec la

version pro de Canva.

Pas-de-Calais
Mow Département

fim Lo, il EE :
VB SZEP> sy i \ﬁ

Lopération « Centres Sociaux [Europe -

Connectés du Nord Pas-de.Calais » S¥noace | &), [EEEILH

est cofinancée dans le cadre de la >N '

régonso do [Union & la pandémio  ITERARGIEN Hauts-de-France



[°’hotos et Vidéos

Vous pourrez ajouter des photos et vidéos a vos créations
qui proviennent de votre ordinateur ou qui sont
proposées par Canva.

Allez dans éléments et écrivez
votre terme de recherche puis
. N faites «entrée ».

QA Cliquez ensuite sur « Photos »

(m] . .
E’[émgms pour filtrer les résultats.

Vous obtenez ainsi la liste de

toutes les photos disponibles sur

Eléments y 5o W Canva qui correspondent a votre
& ' ) : terme de recherche.

Si vous recherchez des photos
spécifiques (arriére plan
transparent, images verticales,
horizontales,...) vous pouvez
utiliser les filtres.

’ Pour les Audio et les Videéos. ..

Méme principe pour ajouter des vidéos ou audios a partir de la base
Canva. Pour cela, choisissez simplement « Vidéos » ou « Audio » a |a
place de « Photos », dans votre filtre de recherche.

A noter gu'il vous faudra exporter votre design au format .mp4
pour pouvoir avoir le son et les animations.

La création de vidéos sur Canva ne sera pas ici plus détaillée. Canva
n'étant pas le logiciel le plus pratique pour ce type d'édition.

Cophecies duNord Pas.de-Cames s&¥n
£t cofancialdan e coke
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Editer vos photos

Ajouter des filtres, supprimer l'arriere plan... tout cela est
possible avec Canva !

Lorsque vous sélectionnez une image, votre menu d'édition vous
propose des actions spécifiques aux photos.

Rogner : pour recadrer sa photo (recadrage
rectangulaire ou carré uniquement — pour un
autre recadrage, voir la section « cadres »)

Modifier limage  Rogner  Retourner @ © Animer Position ? S: S Iﬂ w

Pour un effet miroir sur la photo

Modifier limage

Pour plus d'options de transformation des o) Effaceur darridre-plan
. . ° go ° o > Supprimez l'arriére-plan de votre image
Imagesl Cllquez Sur « MOdlfler I,Image )). en un seul clic.

Vous pouvez ensuite supprimer 'arriére plan f::t::m "

de I'image pour n'avoir que I'élément au
premier plan, le reste est en transparent. Contraste 0
(Fonction pro uniguement).

Saturation [¢]

Pour ajuster les réglages de base de votre photo

Filtres Afficher tout

Pour ajouter un filtre (vous pourrez en ajuster ¥ o | 'f{.P“. (F "
lintensité) ;(E W
Epic Festive Summer

Pour intégrer votre image dans un contexte :
en tant que couverture de livre, sur un

téléphone, un ordinateur... - '- 7

lE
Con eaes du Nor d Pas-d&Cala s S p égion
esl cofnancée dans Ie cadre de \a
e de [Union & Hauts de-France
RO COV!D 19.

UNION EU

Smartmockups Afficher tout
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Importer vas medias

En plus des médias disponibles sur Canva, vous pouvez faire
le choix d’'importer vos propres photos, vidéos et audios.

< Accueil Fichier @ Redimensionner & Pour ajouter vos propres photos,
graphismes, vidéos ou audios,

VOUS pouvez importer des
Q Rechercher des importations S < P P
éléments.

Importer des médias .
g Pour cela cliguez sur Importez des

Médias.
Une fenétre de votre ordinateur
s'ouvre. Retrouvez votre image et

Enregistrez-vous

&)
Importer cliques sur ouvrir.

Images Vidéos Audio

Elle apparait ensuite dans la liste
des images disponibles.

Pour ajouter une vidéo enregistrée depuis votre
webcam, vous pouvez cliquer ici.

Besoin de plus de choix ?

Parfois, vous ne trouverez pas les visuels qui vous intéresse
dans la base Canva et vous n'aurez pas non plus de visuel
personnel dans votre ordinateur.

[]
’ -
S Vous pouvez alors utiliser des visuels libres de droit. Plusieurs
= b4 sites répertorient des images gratuites et libres, comme
Pexels.com ou Unsplash.com

(] Trouvez votre visuel, enregistrez-le sur votre ordinateur puis
importez-le sur Canva.

Mot Département connectes ACSRV
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https://www.pexels.com/fr-fr/
https://unsplash.com/

Ladres Photos

Pour mettre en valeur vos photos, les couper sous différents
formats, il est possible d’utiliser les cadres photos

Q Recherchez tout ce que vous voulez s

Apres avoir cligué sur « Elements »,

sélectionnez « Cadre »
Fleche | Fleche @ Rect®

Eléments

Afficher tout

O

Sélectionnez le cadre qui vous intéresse.
De nombreuses options sont disponibles.
En cliquant dessus, il s'ajoutera a votre
espace de travail. Comme pour une
forme, vous pourrez ajuster sa taille.

Tout Photos Graphique Vidéos

Bordure = Cadre photo

Cadre ligne

© Animer
Q tree

Tout Photos Graphique Vidéos

Eléments

Planter pour une meilleure planéte 2

PLANTEZ UN ARBRE AVEC NOUS !

Glissez-déposer votre photo dans le cadre. Elle se recadrera
automatiquement.

Attention : I'image se recadrera automatiquement. Evitez d'utiliser les
cadres lorsque vous souhaitez ajouter un logo, cela risque de les couper.

Lopération « Centres Sociaux [Europe
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Grilles

Pour créeer une mosaique de photos en un rien de temps !

Les grilles sont un ensemble de cadres rectangulaires. IIs remplissent
tout I'espace de votre page, en la divisant en plusieurs espaces. Il ne vous
reste plus qu'a glisser-déposer vos photos pour créer votre composition.

Q |Rechercher tout ce que vous voulez s

Dans Eléments, descendez jusque
Graphiques Affchertout « Grilles » et cliquez sur « Afficher tout »

O-rw

Tableaux Afficher tout

Eléments

Sélectionnez le
découpage qui vous
Grilles Afficher tout intéresse |le p|u5.
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Comme pour les cadres photos, glissez-
déposer vos photos dans les différents
espaces.

Vos photos se recadreront
automatiquement.
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Graphiques

Idéal pour vos infographies, Canva propose un lot de
graphiques pour présenter des données chiffrées

Q. Rechercher tout ce que vous voulez s Dans Eleme_ntS'
descendez jusque

« Graphiques » et cliquez

QA .
0o Graphiques Afficher tout sur « Afficher tout »

pr— ﬁ 'R N Sélectionnez le modele
gue vous souhaitez.

Eléments

Tableaux Afficher tout

Il Pictogramme Editer Omimar. Vous pouvez mOdifier la
couleur des éléments en
@ AP A Y rge3-4  Cliquant ici.
® % § '@ § Pour obtenir plus d'options,
— cliguez sur « Editer ». Un
T &6 & B A menu a gauche s'affichera.
o o @
m X m O Vous avez ainsi acces a tous les

éléments de personnalisation
: choisir le pictogramme, le
nombre total de pictos

y2
g
“
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rotatdesarttes “ affichés, le nombre de pictos
Remplissage des éléments 6 « remplls », |eUI’ espacement
Espacement 1

7 Notes

Pour les graphiques, on vous proposera un tableau a compléter avec toutes les
données pour afficher vos données.
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Tableaux

Canva vous permet également de créer des tableaux qui
peuvent étre personnalisés.

Q Rechercher tout ce que vous voulez s

Dans Eléments, descendez

jusque « Tableaux » et cliquez sur
o4 Tableaux Afficher tout « Afficher tout »

Eléments

Sélectionnez le tableau qui ressemble le plus a la mise en forme qui vous intéresse.
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Modifiez ici les Cliquez ici pour Cliquez ici pour régler
différentes couleurs personnaliser les I'espacement des
des cellules du tableau. bordures cellulles

SR W Une fois le tableau T )
sélectionnég, cliquez sur les “ "
«...» pour personnaliser les B eraoer
lignes et les colonnes. A
) Ajouter ligne avant
E3 Ajouter ligne apres
® O Un menu apparait avec Sp—
toutes les options, 5 Tt gt s colones
notamment l'ajout de lignes I Redimensionner gne e fonctonccontens
et d e co | onnes. 'T' Redimensionner les colonnes en fonction du contenu
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Telécharger vos créations

Comment récupérer les fichiers créés ?
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Telécharger

Vous avez terminé votre création ? C'est le moment de le
télécharger!

Pour télécharger votre création, il ne vous reste plus qu’a cliquer sur la fleche.
Un menu s'ouvre avec les options de téléchargement.

Plusieurs formats de
téléchargement vous sont

(&) Expérienc... L Partager [15‘, Imprimer du papier a lettres a en-téte

\nimer A Télécharger X

proposées
Page 2 - Ajouter le titre de la page
Type de fichier
@ PDF pour impression v ‘
° ° Repeéres de rognage et fond perdu
o o
s O P H I E Sélectionner les pages
o o
| 4
CLEMENT - =™
o o
o o Ehr'egistrer les paramétres de Sl Vot re docu ment
Créatrice de bijoux o o | b :
] . 3 comporte plusieurs
1ximage premium v - .
D C pages, sélectionnez dans
Dites au revoir aux filigranes, | e menu Iesq u eI | es vous
avec Canva Pro ! Accédez a . .
INFOS €D rintegralice de notre souhaitez enregistrer. .
Je m'appelle Sophie Clément, bibliothéque de plus de
j'ai 32 ans. Je créé des bijoux 100 millions de contenus.
et des objets avec des Faites un essai gratuit
matiéres recyclables. nandant 20 innre |
RECOMPENSE Téléchalger gratuitement une version avec filigrane

ler Prix des jeunes créateurs

Cliquez ensuite sur télécharger.
Si votre document comporte des éléments payants, vous pouvez quand
méme télécharger votre fichier avec des filigranes en cliquant sur le
texte sous le bouton.

Plusieurs formats de fichiers existent, selon votre utilisation :

0 Quel format de fichier utiliser ?

* JPG ou PNG : il s'agit de formats d'image. Préférez le PNG si votre

fond est transparent
PDF : idéal pour I'échange de document, regroupe plusieurs pages
4 et s'affiche de la méme facon d'un appareil a I'autre.

SVG : si vous créez un logo, pour qu'il puisse étre agrandi sans jamais
étre pixellisé.
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[Partager vos créations

Collaborer pour créer a plusieurs, en
Méeme temps !
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[Partager et Collaborer

Vous voulez partager une créeation préecise ?
Voici comment faire !

Il est possible de modifier a plusieurs un méme design, en
méme temps, ce qui facilite la collaboration.

Lorsque vous étes plusieurs ssayer CanvaPro B F + .l I
a modifier un design en
méme temps, vous saurez . .

. Si besoin,
qul est avec vous en laissez-Vous
regardant la barre du v @

: des
menu. O tai
’é" Leos, Fuits commentaires
. | Information Pure : faits, pOU r vous
VOUS pourreZ VOII’ Ce que - chiffres, certitudes
- Impartialité, Objectivité, Neutralité don ner des
vos collaborateurs : - ndications sur
modifient en temps réel. ce aui est A
Evitez de modifier les aut
. " N lﬂ modifier.
mémes éléments en méme
temps pour éviter tout bug. PRt Sh e g b s
Opportunités, Avantages, Valeur
Chapeaux de Bono W Essayer Canva Pro 3 N |1| Partager I
Partager ce design
titre de la page Saisissez un ou plusieurs noms, ou adresses e-mail pOUI’ pal‘tager un
document, cliquez sur

& Process

xion et définit
t les objectifs

Eugénie ACSRV & v I'icbne de partage ou sur le

G Eugénie ACSRV « +»a coté de votre nom.

alme, Maitrise ) Propriétaire
eugenie.acsrv@gmail.com

Fanny Différents droits d’édition

animnumbri-fbc@acsrv.or / Peut modifier

o @
(

VOuUS sont proposeés :

(O Peut commenter

s - Modification

t, Sans Censure Partage de lien limité .

o de Bene 8 FEiaReE - Commenter uniqguement
C (B Uniquement les perso.. 5 Non partage - Afficher uniguement

ve :repere les
ot diffirlté

[ g
(Z Copier le lien
" \\;‘A G 0

Vous pouvez aussi cliquer sur « copier le lien » pour aider vos collaborateurs

existants a retrouver rapidement votre création.
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Créer une equipe

Vous travaillez souvent avec les mémes personnes ?
Créez une équipe'!

= Cawa awet v Pour partager plus rapidement a un
ensemble de collaborateurs et retrouver
@ Eugénie ACSRY un espace commun avec des designs

Grawe &2 partagés.

Essayer Canva Pro
Pour créer une équipe, vous pouvez tout
() Accueil simplement cliquer sur « Inviter des

Membres ».

B3 Vos projets L N
! Les membres invités auront accés aux

(B Modetes mémes fonctions que vous : si vous avez un
abonnement pro, ils bénéficieront des

R Partageés avec vous fonctions pro sur cette espace.

@ Corbeille

Equipe

Eugénie ACSRV Qui fait partie de votre

équipe ?

~+ Inviter des membres

Collaborez avec la totalité de votre équipe

Outils pour accéder a toute la puissance de Canva.
B Applis - o
2} Obtenir le lien d’invitation
s
‘ Saisir une adresse e-mail... ]
Saisir une adresse e-mail... v Ac
Une fenétre s'ouvre. qu
i i Saisi d -mail...
Ajoutez S|mp|ement aisir une adresse e-mai e
les adresses emails de .
VoS collaborateurs. [ Saisir une adresse e-mail... }
A PN v/ Do
lls ont peut étre déja - A
Saisir une adresse e-mail... sal

un compte Canva:
demandez leur + Ainuter tine atitre nersonne
I'adresse email avec
laquelle ils sont déja
inscrits.

Envoyer des invitations

Les collaborateurs que vous invitez devront accepter l'invitation qu'ils
recevront par email.
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Accéder aux fichiers partagés

L'opér:
Coni
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Vous voulez partag

er une création précise ?

Voici comment faire !

Vous pouvez choisir de partager un design a une équipe
compléte ou a une personne précise (méme s'il elle ne
de votre équipe).

fait pas partie

Il est possible d'inviter directement
tous les membres d’une équipe en
mentionnant le nom de I'équipe.

Attention, en créant un design dans
I'espace de I'équipe, il n'est pas
automatiquement partagé avec
les membres, cliquez sur I'ceil pour
modifier ces parametres.

Canva

rg Duchateau i » 273s |1| Partager

Partager ce design

Saisissez un ou plusieurs noms, ou adresses e-mail ’

SKR7YPCZAK's Team @ v

Eugénie ACSRV

] ) Propriétaire
eugenie.acsrv@gmail.com
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-
e

= Accueil Modeéles v Explorer v Découvrir v Tari
Les fichiers qui sont
@ Eugénie ACSRV Partagés avec vous partagés avec vous se
Gratwit - &2 retrouvent ici.
Essayer Canva Pro .
Attention cependant:
Q) Accuel Atelier si vous faites partie
PC-Santé d'une équipe les

8 Conseils pour sauver.<atre ordi

B3 Vos projets
[(B Modéles

+SQ Partagés avec vous Atelier PC-Santé

Présentation « pandaman Antoine
T Corbeille

Equipe

Eugénie ACSRV
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Acceéder aux fichiers de I’équipe
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onse de
CCVID 19.

Vous voulez retrouver une création partagéee ?
Voici comment faire !

Il se peut que vous ayez des difficultés a retrouver certaines
de vos créations. Pas de panique, elles sont bien
enregistrées, mais sans doute pas la ou vous cherchez.

= Calu}'a Accueil  Modeéles v

Eugénie ACSRV Vos projets >
v
Gratuit » 8 2
Passer a une autre équipe
Equipe de deboffe Modifié (du pli
Gratuit » 8 3

@ Team AMQR
Pro+ 810

@ SKRZYPCZAK's Team D
Pros 86
+&S Partages avec vous a

Pour accéder a vos créations
dans cet espace (attention, vous
aurez autant d'espaces que
d'équipes).

Accéder aux designs partagés
par toute I'équipe sélectionnée.

A noter qu'il est possible de créer
des designs dans un espace
équipe « pro » pour bénéficier de
'abonnement, sans avoir
forcément a partager vos designs
avec toute I'équipe.

Nord [}

Pas- de Calals ’f’

Pour retrouver les designs
gue vous avez créé dans le
cadre d'une équipe,
sélectionnez votre équipe en
cliguant sur votre nom en
haut a gauche.

Note : vous avez acces a
Canva pro lorsque I'équipe
gue vous sélectionnez est
abonnée.

= Cam}‘a, Accueil  Modéles v Explorer v Découn

Designs Dossiers Mod:
SKRZYPCZAK's Tea... =
v
Pro- 86

Designs

@ Accueil
B3 Vosprojets
[E Modeles

+82 Partagés avec vous

W Corbeille

JUIN 2022
Equipe 297 x210 mm

SKRZYPCZAK's Team

~+ Inviter des membres
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Historique
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Pour une meilleure tracabilité
de l'information

Création

Document créé en mai 2022
Par Eugénie BASTIN — Chargée de Transition Numeérique
Opération Centres Sociaux Connectés Nord Pas de Calais.
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Madlification

Lopération «

Connectés
est cofinan

réponse de I'Union a la pandémie [FETERIMamS
COVID-19. “avclel

Ce document peut étre librement utiliséea la condition de I'attribuer a
l'auteur d'origine en citant son nom.

La licence autorise a reproduire, diffuser et a modifier ce document, tant
gue son utilisation n'est pas commerciale.

Il est possible de partager et diffuser ce document sous tout format ou
média. Il est possible de modifier ce document, auquel cas, les mémes
conditions de partageet de diffusion devront étre appliquées.
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A vos créations !

Vous voila prét.e.s a éblouir votre
entourage'!

centres sociaux connectés

valenciennois [\/ Ce guide vous est proposé par I'équipe
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